
Online	
  Meet	
  Entry	
  
1) Log	
  in	
  to	
  the	
  site	
  

	
  
Click	
  on	
  the	
  Sign	
  In	
  tab	
  and	
  enter	
  your	
  email	
  address	
  and	
  password	
  (1)	
  
Note	
  that	
  you	
  can	
  click	
  on	
  the	
  Meet	
  Entry	
  icon	
  directly	
  from	
  the	
  home	
  page	
  (2)	
  

	
  

	
  

2) Navigate	
  to	
  the	
  Swim	
  Meets	
  page	
  
	
  
(Note:	
  your	
  site	
  may	
  have	
  a	
  different	
  navigation	
  menu	
  as	
  it	
  is	
  customizable)	
  
The	
  Meet	
  Entry	
  icon	
  appears	
  next	
  to	
  each	
  swim	
  meet.	
  If	
  you	
  have	
  already	
  made	
  your	
  entries,	
  
the	
  icon	
  will	
  also	
  display	
  a	
  little	
  green	
  dot.	
  Click	
  on	
  the	
  icon	
  to	
  open	
  the	
  Meet	
  Entry	
  form.	
  

	
  



3) Select	
  your	
  swimmer	
  (Step	
  1	
  –	
  see	
  below	
  )	
  
	
  
The	
  Swimmer	
  dropdown	
  will	
  contain	
  a	
  list	
  of	
  your	
  swimmers.	
  Select	
  your	
  swimmer.	
  
This	
  will	
  set	
  the	
  possible	
  event	
  list	
  for	
  your	
  swimmer.	
  

	
  

4) Select	
  events	
  
	
  
Click	
  on	
  Add	
  Entry	
  (Step	
  2)	
  to	
  view	
  the	
  events.	
  

	
  



1) Click	
  on	
  an	
  event	
  to	
  add	
  it	
  to	
  your	
  swimmer.	
  To	
  swim	
  a	
  swimmer	
  up,	
  you	
  can	
  view	
  events	
  
for	
  older	
  age	
  groups	
  by	
  clicking	
  “Show	
  All	
  Events”	
  

2) To	
  remove	
  a	
  selected	
  event,	
  click	
  on	
  the	
  [del]	
  link	
  
3) Make	
  sure	
  to	
  hit	
  the	
  SAVE	
  button	
  to	
  save	
  your	
  selections	
  for	
  this	
  swimmer.	
  
4) To	
  enter	
  events	
  for	
  another	
  swimmer,	
  select	
  the	
  next	
  swimmer	
  from	
  the	
  swimmer	
  

dropdown	
  and	
  repeat	
  the	
  above	
  steps.	
  

Note	
  that	
  you	
  can	
  review	
  and	
  change	
  your	
  entries	
  up	
  until	
  the	
  point	
  in	
  time	
  that	
  the	
  entries	
  are	
  locked	
  
down	
  by	
  your	
  site	
  administrator.	
  	
  

	
  


